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لا تمماملا  مللبهي لا  ا  م.

 

 رة  مصادقة رئيس مجلس الإدا

 

  بون د. مدلج بن إبراهيم اللع



 

 

 

 
 ا هجف

وضع الإطار العام لشراء الأصول للجمعيةة  بمةا  ةل ذلةد تحديةد   ةوا   إلىاللائحة تهدف هذه 

بعة  ل عملية الشراء  والشروط والضوابط التةل الأصول التل يمكن شراؤها  والإجراءات المت  

 .يجب مراعاتها

 

 الأذها 

 :يمكن شراء الأصول التالية للجمعية

 .الأصول الثابتة  مثل الأراضل والمبا ل والمعدات  •

 .الأصول غير الملموسة  مثل براءات الاخترا  والعلامات التجارية •

 

 الإ ماءات

 :تمر عملية شراء الأصول للجمعية بالخطوات التالية

 .تحديد الحاجة إلى الأصول .1

 .إعداد طلب شراء .2

 .الحصول على موا قة الشراء .3

 .إجراء الشراء .4

 .تسجيل الأصول .5

 

 طإبلا شماء

قبل القسم  و الإدارة المستفيدة من الأصول  ويجب  ن يتضمن الطلب يتم إعداد طلب الشراء من  

 :المعلومات التالية

 . و  الأصول المطلوب شراؤها •

 .الكمية المطلوبة •

 .المواصفات الف ية المطلوبة •

 .التكلفة المتوقعة •

 

 مهاعقملا شماء

ة يتم الحصول على موا قة الشةراء مةن قبةل صةاحب الصةلاحية المخةتك  وذلةد حسةب لائحة

 .الصلاحيات المعتمدة

 

 ا ماءلا شماء

يتم إجراء الشراء من خةلال الطريقةة الم اسةبة  سةواء كا ةت عةن طريةق الم اقصةة  و الشةراء 

 حسب ماهو م صوك عليه  ل اللائحة المالية للجمعية.  المباشر  و الشراء من مورد معتمد 

 



 

 

 

 

 ت  اللالأصهل

السجلات المالية للجمعيةة  وذلةد بدعةداد قيةد إدخةال بعد إجراء الشراء  يتم تسجيل الأصول  ل 

 .الأصول

 ا شمهطلها ضهابط

 :يجب مراعاة الشروط والضوابط التالية ع د شراء الأصول للجمعية

 . ن تكون الأصول ذات جودة عالية وم اسبة للاحتياجات  •

 . ن تكون التكلفة المقدرة للأصول  ل حدود الميزا ية المعتمدة •

 .مورد موثوق  ن يتم الشراء من •

 

 ا م ؤه ا ت

 .تقع المسؤولية عن ت فيذ هذه السياسة على مدير الإدارة المالية

 

 ا ت جالات

 .يجوز تعديل هذه السياسة بقرار من مجلس الإدارة

 

 ا مما  

 .لائحة الصلاحيات المعتمدة •

 .السياسات المالية للجمعية •
 


